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TIROCINI	PROFESSIONALIZZANTI	(Azienda	Ospedaliera	di	Padova)	
	

1. Collegarsi	al	sito	www.unipd.it/stage	ed	accedere	alla	propria	Area	Riservata	secondo	
il	percorso:	Iniziare	lo	stage:	istruzioni	per	gli	studenti	al	tirocinio	curricolare	–	Area	
Riservata	per	gli	studenti.	

	

	
	

2. 	Inserire	le	proprie	credenziali	Single	SignOn	per	accedere	all’Area	Riservata.	
	

	
	



3. Per	attivare	un	progetto	formativo,	cliccare	su	“Modulistica”,	controllare	che	i	dati	
anagrafici	siano	corretti	(in	caso	contrario	modificarli	proseguendo	alla	sezione	
“Anagrafica”	–	vedi	“Procedura	Anagrafica”),	infine	cliccare	su	“Procedi”.	

	

	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



4. Ricercare	la	sede	ospitante	di	tirocinio	per	Partita	IVA	o	Codice	fiscale.	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



5. Selezionare	la	tipologia	di	stage:	
- Tirocinio	curricolare	e	la	modalità	di	stage	Con	Crediti	
- Tirocinio	libero	e	la	modalità	di	stage	Senza	Crediti.		
In	seguito,	visualizzare	il	modulo.	

	

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



6. Compilare	il	modulo	secondo	i	vari	campi	segnati:	Anno	di	corso,	Tipo	di	tirocinio,	
Canale	di	tirocinio.	A	questo	punto,	il	campo	riservato	agli	obiettivi	del	tirocinio	
dovrebbe	compilarsi	automaticamente;	proseguire	con	l’inserimento	negli	altri	campi	
obbligatori	rimanenti.	

	

	
	
	

	
	



	
	
	

	
	
	

	



7. Selezionare	dal	menu	a	tendina	il	reparto	di	tirocinio,	l’area	funzionale	(Assistenza	
medico-sanitaria).		

	

	
	

	
	

	



8. Specificare	i	dati	riguardanti	la	sede	di	tirocinio:	nazione,	provincia,	sede,	CAP,	comune	
(questi	ultimi	campi	dovrebbero	comparire	già	compilati	con	l’indirizzo	della	sede	
legale).	il	tutore	aziendale	(anche	questo	campo	dovrebbe	essere	già	compilato	in	base	
alle	selezioni	attuate),	inserire	poi	le	specifiche	del	tirocinio	(ore,	date,	crediti).		
	

	
	

9. Ricordarsi	poi	di	inserire	la	data	di	superamento	del	corso	di	formazione	generale	sulla	
sicurezza	(che	sarà	da	riportare	scritto	a	penna	anche	sul	progetto),	infine	generare	la	
richiesta	di	attivazione	e	seguire	con	la	consegna	del	progetto	formativo	presso	il	
l’Ufficio	Tirocini.	
	

	
	

	



10. Per	ritrovare	il	tirocinio	attivato	online,	tornare	alla	sezione	Modulistica	dell’Area	
Riservata.	Sarà	possibile	scaricare,	modificare	o	eliminare	il	progetto	formativo.	

	

	
	

Procedere	con	la	stampa	del	documento	in	duplice	copia,	riportare	scritta	a	penna	la	
data	del	superamento	del	corso	sulla	sicurezza	e	seguire	con	la	consegna	del	progetto	
formativo	presso	l’Ufficio	Tirocini	–Scuola	di	Medicina.	
	
Firme	richieste	a	cura	del	tirocinante:		

ü Firma	del	tirocinante	(studente)			
ü Timbro	e	firma	Soggetto	Ospitante	(timbro	e	firma	del	responsabile	della	

struttura/reparto)			
	 	



TIROCINI	PROFESSIONALIZZANTI	(atre	strutture)	
	
Procedura	come	la	precedente	per	“Tirocini	Professionalizzanti	(Azienda	Ospedaliera	di	
Padova)	da	punto	1	a	5.		
	

6. Compilare	il	modulo	secondo	i	vari	campi	segnati:		
	
Compiti	da	svolgere:		in	questo	riquadro	vanno	inseriti	gli	obiettivi	del	tirocinio	(in	base	
all’Anno	di	Corso	-	http://www.medicinachirurgia.unipd.it/servizi/tirocini	);	
Area	Funzionale:	 inserire	da	menù	tendina	(Assistenza	medico	-	sanitaria);	
Unità	organizzativa:	 	 inserire	il	reparto/u.o./servizio	sede	di	tirocinio;	
Sede	di	stage:		indicare	l’indirizzo	della	sede	effettiva	di	tirocinio		(se	diversa	da	quella	
impostata);	
Tutore	Aziendale:			tutor	assegnato	dall’ente	ospitante;	
Numero	ore:		inserire	il	numero	di	ore	di	tirocinio;	
Orari:		inserire	gli	orari	di	frequenza	o	di	accesso	alla	struttura.	Es:	8.00	–	12.30,	14.30	-	18.00		
Giorni	settimanali:			specificare	i	giorni	di	frequenza	o	di	accesso	alla	struttura.	Es:	lun	–	ven		
Crediti:			inserire	i	crediti	previsti;	
Data	inizio	e	data	fine:	inserire		 gg/mm/anno	 (utilizzare	lo	slash);	
Tutore	Accademico:		docente	responsabile	e/o	delegato	alla	firma.	(come	da	Anno	di	Corso)	
	

	
	



	
	

7. Fare	attenzione	a	tutti	i	campi	obbligatori	prima	di	inviare	il	modulo	(contrassegnati	
con	degli	asterischi	rossi	se	mancanti).			

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



8. Ricordarsi	poi	di	inserire	la	data	di	superamento	del	corso	di	formazione	generale	sulla	
sicurezza	(che	sarà	da	riportare	scritta	a	penna	anche	sul	progetto	cartaceo),	infine	
generare	la	richiesta	di	attivazione	e	seguire	con	la	consegna	del	progetto	formativo	
presso	l’Ufficio	Tirocini.	
	

	
	

	
	

9. Per	ritrovare	il	tirocinio	attivato	online,	tornare	alla	sezione	Modulistica	dell’Area	
Riservata.	Sarà	possibile	scaricare,	modificare	o	eliminare	il	progetto	formativo.	

	

	
	
	 	



TIROCINI	LIBERI	E/O	TESI	
	
Procedura	come	la	precedente	“Tirocini	Professionalizzanti	(altre	strutture).		
	
Ricordarsi	innanzitutto	la	scelta	di	tirocinio	“Libero”	e	“Senza	Crediti”	
	
	

	
Le	informazioni	sui	dettagli	per	la	compilazione	sono	presenti	al	sito	
http://www.medicinachirurgia.unipd.it/servizi/tirocini		


